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A PREFEITURA QUER SER

SEU MELHOR

CLIENTE




PREZADOS EMPRESARIOS DE OURINHOS

O poder de compra dos orgdos publicos de Ourinhos
apresentam uma valiosa ferramenta de contribuigéo
para o desenvolvimento socioeconémico de Ourinhos
e de suas empresas. Por isso, apresentamos este progroma de
Compras Publicas que trerd grandes beneficios as empresas
locais, especialmente para o segmento das empresas

individuais (MEI), micro empresas (ME) e pequenas empresas
(EPP).

A meta: Qualificar as empresas de forma técnica e
gerencial para que elas possam acessar com seguranca e
sucesso o grandioso mercado de Compras Pulicas.

Neste guia, o empreendedor encontraré informacdes objetivas
e confidveis que ird lhe orientar sobre as melhores formas de
aproveitar as oportunidades de negécios nas compras
governamentais.

Aproveite esta oporunidade para que o Municipio de
Ourinhos possa se tornar seu Cliente Especial.

Boa Sorte e Bons Negoécios!




O QUE E LICITACAO ?

E o procediento administrativo realizado pelo poder Publico
com vistas a efetivar um processo de compra, ou seja, sempre
que o Poder Publico precisa adquirir um bem, servico ou
realizar obras, a contratacéo é feita por meio de licitacées.

O processso tem que seguir algumas formalidades e principios

legais: economicidade, eficiéncia, legalidade, igualdade de
condi¢des, ampla concorréncia, dentre outros.

As regras para a participacGo das empresas serdo definidas
por meio do Edital de Licitagdo, que estard disponivel na
internet.

O Edital trard as caraceristicas do objeto a ser adquirido, além
da documentacgéo necessdria, valor maximo, prazo de entrega,
forma de execucdo e outros detalhes importantes para a
contratacao.

Figue atento aos Editais:
http://www.ourinhos.sp.gov.br/licitacao/
http://www.camaraourinhos.sp.gov.br/Editais.php
http://www.sae-ourinhos.com.br/Licitacoes.php

TABELA DE VALORES PARA LICITACOES ( LEI FEDERAL 9.648 DE 27/05/98)

VALOR COMPRAS | OBRAS E SERVICOS
Lol a3 TS OU SEVICOS DE ENGENHARIA

DISPENSA ATE R$ 8.000,00 ATE R$ 15.000,00
. ACIMA R$ DE 8.000,00 ACIMA R$ DE 15.000,00
CORVIE 05 DIAS UTEIS ATE R$ 80.000,00 ATE R$ 150.000,00
) ACIMA R$ DE R$80.000,00 ACIMA RS DE 150.000,00
LD EERECOS 15 DIAS UTEIS ATE RS 650.000,00 ATE R$ 1.500.000,00
CONCORRENCIA 30 DIAS CORRIDOS ACIMA DE RS 650.000,00
PREGAO PRESENCIAL 08 DIAS UTEIS BENS E SERVICOS DE USO COMUM

PREGAO ELETRONICO 08 DIAS UTEIS COMPRAS E SERVICOS NAO SE APLICA




PASSO A PASSO DAS COMPRAS PUBLICAS

Entre em contato com o seu escritério de
contabilidade ou um de sua confiancga, para ter
informagdes necessdrias para formalizar e/ou
regularizar sua empresa.

1 REGULARIZE SUA EMPRESA

CAPACITE-SE

Para ter sucesso nas licitacées, procure se capacitar
junto ao Sebrae, participe de cursos diversos ou outro
meio para melhor se informar sobre o que é e como
funciona o processo licitatério.

Consulte as leis de licitagbes e acompanhe
constantemente os Editais pela internet nos sites
abaixo:

Prefeitura Municipal de Ourinhos http://www.ourinhos.sp.gov.br/licitacao/ (14) 3302.6000

Camara Municipal de Ourinhos  http://www.camaraourinhos.sp.gov.br/Editais.php  (14) 3302.4364

SAE- Superintendéncia de

Agua e Esgoto http://www.sae-ourinhos.com.br/Licitacoes.php (14) 3322.1866

LEIA ATENTAMENTE OS EDITAIS E ANEXOS
Verifique as caracteristicas: objeto, preco maximo,
qguantidade estimada por item ou lote, prazo de
entrega do produto e o local onde serd entregue,
modalidade de licitacéo, se ha necessidade de
amostras, qual a porcentagem de descontos para
cada lance, as penalidades contratuais etc.
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AVALIE SUA CAPACIDADE PARA ATENDER A
COMPRA PUBLICA

E preciso estar convicto de que sua empresa possui
condicbes plenas para atender o Edital e o Contrato.
Néo é necessdrio ser um atendimento de grande porte,
mas é preciso atender as condicoes do edital com

pontualidade e profissionalismo.

CASO TENHA DUVIDA, FALE COM O COMPRADOR
Os compradores publicos estdo a disposicéo para
esclarecer duvidas sobre o Edital. Faga contato.

Prefeitura Municipal de Ourinhos http://www.ourinhos.sp.gov.br/licitacao/ (14) 3302.6000

Camara Municipal de Ourinhos  http://www.camaraourinhos.sp.gov.br/Editais.php  (14) 3302.4364

SAE- Superintendéncia de
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Agua e Esgoto http://www.sae-ourinhos.com.br/Licitacoes.php ~ (14) 3322.1866

FIQUE ATENTO AOS PRAZOS

A perda de prazos pode inviabilizar a participacéo da
empresa na Compra Publica. Por isto, fique atento a
data, hordrio e local da realizacéo do certame. Quando
da realizacGo do certame devem ser apresentado a
proposta comercial e os documentos exigidos no
processo. O Edital também ird prever o prazo para que a
empresa faca pedidos de esclarecimentos,
impugnacgdes e recursos.




CERTAME

E a fase em que o Poder Publico recebe as propostas das
empresas interessadas (empresas licitantes) e escolhe a
que atende, de forma mais vantajosa, as condigdes do
Edital. As empresas devem apresentar propostas que
possam, de fato, ser executada com efetividade e
qualidade.

PREGAO
A partir das propostas comerciais apresentadas pelas

empresas licitantes, é feita uma sessdo de lances
decrescentes para obtencdo do menor valor. Logo apés,
s@o verificados os documentos das empresas. A andlise
de documentos é realizada antes da abertura das
propostas e a empresa vencedora serd a que apresentar
a proposta de menor valor ao final dos lances.

EFETIVIDADE E CONTRATO

Se sua empresa for a vencedora do certame, parabéns!

Agora, o Municipio de Ourinhos é seu cliente especiall
Mas, néo esqueca: fique atento aos prazos e condicdes

de entrega do objeto/produto/servico. Também é
importante que vocé mantenha em dia seus tributos e
obrigacées fiscais de acordo com as exigéncias do Edital.




BENEFICIOS DAS MICRO E PEQUENAS
EMPRESAS NAS COMPRAS PUBLICAS

A legislacdo das Micro e Pequenas Empresas (Lei Federal
123/2016 e 147/2014) concedem vdrios beneficios para
incentivar sua participagdo nos processos de Compras
Publicas. Confiral

LOTES EXCLUSIVOS
Na compra de bens, os lotes de ate R$ 80 mil sGo exclusivos

para participagdo de Micro e Pequenas Empresas. Nos lotes
qgue ultrapassam este valor, haverd uma quota de até 25%
destinada exclusivamente as Micro e Pequenas Empresas,
porém, apenas quando o objeto for divisivel.

EMPATE
Sempre que ocorrer empate entre MPEs e demais empresas,

serd concedida possibilidade das MPEs apresentarem uma
nova proposta de valor. Se conseguir cobrir a proposta
anterior, serd declarada vencedora. Nos certames, serd
considerado empate a proposta da MPE que for superior a
melhor proposta em até 25%. Nas modalidades tradicionais,
este percentual sobre para 10%.

REGULARIDADE FISCALTARDIA
As certidées: Federal, Estadual, Municipal, de FGTS e INSS,

devem ser apresentadas no momento do certame. Porém, se
as certidbées apresentarem débitos fiscais, a MPE teré prazo de
5 dias, apés ser declarada vencedora, para a apresentagéo de
uma nova certiddo que demonstre a regularidade de débitos.




PRAZO DE PAGAMENTO

Muitas empresas tém receio de fornecerem ao Poder Publico
em razdo de eventual morosidade no pagamento. Para evitar
este problema, o Programa Ourinhos Compra,
desenvolveu um novo processo para agilizar os pagamentos
das contratacées. Assim, a partir da entrega da Nota Fiscal, o
Municipio fard o pagamento em até 20 dins

Para garantir o prazo, os
processos receberdo um
SELO DE PAGAMENTO!

Diferencas entre valor EMPENHADO, LIQUIDADO E
PAGO na execuc¢@o orcamentdria.

EMPENHADO: ¢ o valor que o orgdo publico reserva para
efetuar um pagamento planejado.

LIQUIDADO: é quando cada compra ou servico for
entregue ou executado.

PAGO: é quando o fornecedor ou prestador de servigo
. receber o valor.Este é considerado o valor pago.

\\;




PRINCIPAIS DOCUMENTOS PARA LICITAR

Atente-se para alguns documentos que séo exigidos em todos
os Editais de Licitaca@o e saiba onde e como providencia-los.

Certidéo
Conjunta
Regularidade
com a Receita

Federal, PGNF

Acesse o link: www.receita.fazenda.gov.br, para conseguir a
certiddo conjunta de débitos relativos a Tributos Federais e divida
ativa da Uniédo.

Navegue em: Certidées/Pessoa Juridica/emissdo de Certidées.

Coloque o numero do CNPJ e digite o cédigo de seguranca que
aparecer e em seguida imprima esta certiddo para apresentar ao
6rgdo. Lembrando que o prazo de validade desta certidéo é de
180 dias.

e INSS. Mais informagées sobre validade das certidées podem ser obtidas
na Portaria Conjunta PGFN/RFB/N°3, de 02/05/2007.
Acesse o link: www.fgts.gov.br

FGTS e navegue em servigos online para Empregador.

Certids As certidées s@o fornecidas pelo Orgéo Tributério dos governos do

ert oe.s Estado no link:

Estaduais www.10.fazenda.sp.gov.br/CertidaoNegativaDeb/Pages/EmissaoCe
rtidaoNegativa.aspx
As certidées sdo emitidas pela drea tributdria ou fazenddria do

Certidoes Municipio no link:

Municipais http://200.152.64.29:8080/tbw/loginWeb.|sp2execobj=ServicoCert
idaoNegativaEmpresa

Certidoes )

expedidas E obtida na Junta Comercial ou no Cartério de Registro de Pessoas

pela Junta Juridicas.

Comercial Empreendedores Individuais (Eis) sGo isentos deste documento.

ou Cartérios

Certiddio de
Faléncia e
Recuperacdao
Judicial

Certiddo demonstrativa de que a empresa ndo se encontra em

processo de faléncia ou recuperagéo Judicial, é obtida no Cartério _®
Distribuidor do Férum Estadual.




QUADRO COMPARATIVO DA LEGISLACAO
BRASILEIRA DE COMPRAS PUBLICAS

FORMA DE .
AQUISICAQ | HIGISLAGAO O QUE QUER DIZER ?

O Convite néo requer publicagéo de edital.

Lei Federal Trata-se de uma contratagéo mais célere. Os
n? 8.666/93 interessados sejom cadastrados ou néo, séo
CONVITE —art. 22, escolhidos e convidados em nimero minimo de
R trés licitantes. Os demais interessados que néo
§3¢ forem convidados, poderdo comparecer e
demonstrar interesse com vinte e quatro horas
de antecedéncia a apresentacdo das propostas.
Gl E a modalidade de licitago para licitantes
TOMADA n? 8.666/93 previamente cadastrados ou que atendam a
—art. 22, todas as exigéncias para o cadastramento, até 3
DE PRECO §20 dias antes da licitagdo com qualificagdo
comprovada.
;2';22;23 E a modalidade mais ampla de licitacio em que
CONCORRENCIA : todos podem participar, desde que atendam os
PUBLICA —art. 22, requisitos necessarios de qualificagao ixigidos no
§1¢ edital.
Lei Federal Esta € uma forma de aquisi¢do exclusiva com
DISPENSA E n28.666/93 | situagdo especial onde a administracdo pode
ENEXIGIBILIDADE —art.24e dispensar ou inexigir a licitagdo. No caso, ndo ha
25 limite definido.

Lei 10520/2002




LElI FEDERAL 10.520/2002

FORMA DE >
oo [UostAo]  oaueaumonmr

E aforma de aquisicdo presencial ou eletrdnica.
O pregao é a modalidade de maior destaque
atualmente na Administracdo Publica, tendo
ganhado forca através da regulamentacdo pela

Lei Federal Lei n® 10.520/2002, destinada a aquisicdo de

n 10.520/02 bens e servicos comuns, cujos padrdes de
desempenho e qualidade possam ser
objetivamente definidos pelo edital por meio de
especificagdes usuais no mercado. Nesta
modalidade, é obrigatério o critério do menor
preco no julgamento das propostas. Uma
caracteristica marcante do pregdo é ainversdo na
ordem das fases de habilitacdo e julgamento das
propostas.

PREGAO

O Registro de Pregos é um sistema utilizado pelo
Decreto Poder Publico para aquisicao de bens e servigos
i em que os interessados concordam em manter
REGISTRO Municipal | “ " o oelo “Ore o
N2 5231 e ne precos registrados pelo “orgdo gerenciador”.
DE PRECO Estes precos sdo lancados em uma “ata de
5.232/2005 . v ~
registro de pregos” visando contratagdes
futuras, obedecendo-se as condicdes
estipuladas no ato convocatério da licitagao.

Boa Sorte e Bons Negécios !
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ASSOCIAGAO DAS INDUSTRIAS SOCIAL DO BRASIL

DE OURINHOS E REGIAO OURINHOS




QUAIS AS VANTEGENS DE VENDER SEUS
PRODUTOS E SERVICOS PARA A PREFEITURA?

As compras realizadas nos Municipios evitam a evaséo de renda,
estimulam as atividades produtivas locais, fomentam a criagéo e
a manutengdo de empregos e ocupagdbes, aumentam a
arrecadacgdo de tributos para a cidade e, ainda, contribuem para
a ampliagéo do numero de fornecedores de produtos e servigos
nas localidades.

O maior cliente do pais é o Governo ou Poder Publico, assim o
municipio é um grande cliente, pois precisa comprar seus
produtos e servigos.

As micro e pequenas empresas possuem beneficios legais , ou
seja, as compras locais valorizam as micro e pequenas empresas
e estimulam o surgimento de novos empreendedores.

As atuais legislacées vigentes obrigam o municipio a efetuar o
pagamento das contratacdes nos prazos legais.

O municipio poderd comprar das microempresas e empresas de
pequeno porte de duas formas:

1. Por meio da licitac@o: procedimento administrativo para
adquirir bens e servicos, e que possibilita a administragdo publica
tornar transparente a utilizagdo dos recursos publicos e escolher
a opgcdo mais vantajosa para atender as suas necessidades. Ha
oportunidades para qualquer fornecedor participar, desde que
preenchidos os requisitos legais.

2. Por meio da compra direta, ou seja, sem licitacdo: este
tipo de compra pode ser chamado de dispensa ou inexigibilidade
de licitagdo. Contudo, a microempresa ou empresa de pequeno
porte poderad ser fornecedora de bens ou servicos ao municipio
da seguinte maneira:

=)
MEI/EPP/ ME
FORNECEDOR m




